IGDIR IL GIDA TARIM ve HAYVANCILIK MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

SIRA HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER HiZMETIN TAMAMLANMA
NO SURESI
1. Anag Sigir Desteklemesi | Bagvuru Dilekgesi (Birlik-Koop.) 6 AY 3 Ay Basvuru Siiresi 3
Ay icmal Hazirlama ve
Odeme Onaylama
2. Anag¢ Manda Desteklemesi 1- Basvuru Dilekgesi S AY
2- isletme  Tescil Belgesi
3- T.C.Kimlik No
4- T.C.Ziraat Bankasi Hesap No
3. Suni Tohumlamadan Dogan | 1- Basvuru Dilekgesi 6 AY
Buzagi Desteklemesi 2- T.C.Kimlik No
3- T.C.Ziraat Bankasi Hesap No
4. Sit Desteklemesi Sit Mastahsil Makbuzu 12 AY
S. Tiftik kegisi yetistiriciliginin ve | Bagvuru Evraklari ve icmaller (Kooperatif) 2 Ay

tiftik Gretiminin desteklenmesi




Yem Bitkisi

1-Basvuru dilekgesi 2-Ciftci Kayit Formu 3-Gerektiginde il/ilge mudurligince

1 Ocak - 31 Ekim tarihleri

Desteklemeleri (TEBLIG NO:|istenecek diger belgeler. arasinda bagvuran
2010/13) ireticilerin hasat kontrolleri
ve veri girigleri 15 Kasim
mesai saati bitimine kadar
tamamlanir.
7. Yurtici Sertifikal Tohum| 1- Basvuru Dilekgesi 1 Eylil 2010 ile 31 Aralik 2010
Kullanimi Desteklemesi 2- Talep Formu tarihleri arasi
3- Tohumluk Satis Faturasi
4- Tohumluk Sertifikas| Fotokopisi
5- Guncellestirilmig CKS Belgesi
6- Tohumluk Bayiligi izin Belgesi
8. Ciftgi Kayit Sistemi 1 -Ciftci Kayit Formu 1 -Ciftci Belgesi 12 Ay
9. Mazot, Kimyevi Gubre, Toprak| 1- Dilekce 18.03.2010 Baslangic
Analizi Destegi 2- Toprak Analiz Dest. Talep Formu 04.12.2009 Miiracaat Bitisi
3- Toprak Analiz Raporu
10. Su Uriinleri Yetistiriciligi  ve| 1- Basvuru Dilekgesi 12 Ay
Desteklemeleri Teblig| 2- CKS Belgesi
No0:2010/13 3- Gerektiginde il/iige Midurligiince istenecek diger belgeler
11. 5403 Sayili Toprak Koruma (1 -ilgili Kamu Kurulugundan yazi. 2-1/5000 dlgekli plan 3-1/25000 6lgekli harita 4- 12 Ay
Kanunu Uygulamalari Tapu Fotokopisi 5-Alan Hesabi
12. Hazine Adina Tescil 1 -llgili Kamu Kurulusundan yazi. 12 Ay

2- Koordine Ozet Cizelgesi
3- 1/25000 olgekli kroki 4-3 ve 6 derecelik koordinatlar 5-Ada réle ve
krokisi




13. Tahsis Amaci Degisikligi Maden ve Petrol Faaliyetleri Igin 12 Ay
1 -llgili Mudirliik veya Genel Midiirliik, Bakanlik il Madirliigiinden
koordinat degerleri belli, 1/5000 yoksa 1/25000 6lgekli harita, Vaziyet
Plani, Arama Ruhsati Ornegi
2-Komisyonca istenecek diger bilgi ve belgeler
Isletme Ruhsati Alinan Alanlar igin
1- ilgili ~ Mudurliik veya Genel Miidiirliik tarafindan onayl isletme projesi
2- isletme  Ruhsati, isletme izin Alanlarini Gésterir 1/1000 veya 1/2000
Olcekli imalat haritalari
3- Rezerv durumu
4- Vaziyet plani
5- Komisyonca istenecek diger bilgi ve belgeler
14. Bitki Yetistirme Ruhsati 1- Basvuru Dilekgesi 30 giin
2- TaahhlUtname
3- Uretim yapacagi yerin Tapu veya Kira S6zlesmesi Fotokopisi
15. Bitki Muayene Raporu 1-Diekge Analize gidecek
tirtinler.10.giin Digerleri
2.gin
16. Sertifikasi 1-Dilekge 2 glin
17. Bitki Koruma Uriinleri Bayi ve | 1- Dilekge. 5 gun

Toptanci Ruhsati

2- Turk vatandasi olmak.

3- Ziraat Muhendisi olmak.

4- Kamu kurum ve kuruluglarda veya 6zel kuruluslarda Zirai Micadele
hizmetlerinde en az Gg yil streyle ¢galistigini belgelendirmek.

4.1- Ziraat teknisyeni.

4.2- Meslek yuksekokullarindan bitki sagligi ile ilgili dersi alarak mezun olmus
tekniker olmak.

5- Bakanlikga veya Milli Egitim Bakanh@inca veya Ogrenci Segme ve




Yerlestirme Merkezince yapilan sinavda basarili oldugunu goésterir belge.
6- Diploma veya mezuniyet belgesinin asli veya kurumca onayli sureti.
7- Bayilik veya toptancilik yapilacak yerin veya deponun agik adresi.

8- T.C. kimlik numarasi beyani.

9- iki adet vesikalik fotograf.

18. BKU Nakil 1- Dilekge. 5 gln
2- izin belgesi.
3- adet vesikalik fotograf.
4- Yeni vyerin agik adresini ve iletisim bilgilerini gosterir belge.

19. Zirai Micadele Alet ve Makine | 1- Dilekge. 5gin

imal izni

2- Basvuruyu yapan firma veya sahsin, vergi levhasi veya Ticaret Sicil Gazetesinde
niteligini gésteren belge.

3- isletmede imalattan sorumlu Makine Miihendisi veya miicadele makineleri dersi
almis bir Ziraat Mihendisinin is s6zlesmesi veya bu kisilerden danismanlik alindigini
gOsterir taahhitname.

4- Ingaat plani; mevcut bir binadan istifade edilecek ise, esas bina ve tadilat plani.
5- insaatin yapildigi veya binanin bulundugu yerin agik adresi.

6- Imalathanede bulunan tezgah ve sistemlerin tip, model, kapasite ve teknik
Ozellikleri ile bunlara ait tesisat planlari.

7- imal edilecek alet ve makinelerin cinsi, modeli, tipi resmi, krokisi prospektiisii ile
imal edilecek aletlerin teknik &zelliklerini gdsterir spesifikasyon

8- isletmede istihdam edilecek personel sayisi ve bunlarin nitelikleri.

9- isletmenin isletmeye agilacag tarih.

10- Bakanlikga istenildiginde hangi cins, miktar ve vasifta alet ve makinenin imal
edilecegini dnceden kabul ettigine dair noterlikge tanzim olunmus taahhiitname.

11- isletmenin isletme sermayesi miktari.




20.

Su Analizi

1- 2-2,5 litre su

3 glin

21.

Zirai Micadele Alet Makine
Bayilik izin

1- Dilekge

2- Tlrk vatandasi olmak.

3- Ziraat muhendisi veya teknikeri veya teknisyeni veya makine muhendisi
olmak.(Diploma veya Mezuniyet Belgesi)

4- Durumlari (b- bendinde belirtilen sartlara uymayan ancak, zirai micadele alet
veya makineleri satmak isteyen miutesebbisler, bu maddede yer alan &zellikleri
tasiyan bir kisiyi "Sorumlu Maduir” s6zlesmesi

5- 2 adet vesikalik resim

6- Kimlik fotokopisi

7- Acik adresi

5 gln

22.

Serbest Fumigasyon Yapma
Ruhsati

1- Dilekge.

2- Fumigasyon operatéri ve operatér yardimcisi belgelerinin mudurlikge onayli
fotokopisi ve aralarindaki noter onayli is s6zlesmesi.

3- Ucret kargiliginda fimigasyon isi yapacak gergek ve tlizel kisi ve kuruluglar igin
fumigasyon operatoriiniin ziraat mihendisleri odasi tyelik belgesi.

4- Diger resmi kurum ve kuruluslar harig ticaret sicil kayit 6érnegi.

5- Flimigasyonda kullanilan arag¢ ve gereglerle ve flimigantlarin muhafaza
edilebilecegdi uygun bir depoya sahip olmak.

6- Fimigasyon ruhsat belgesi

7- 2 adet fotograf,

8- Ucret karsihiginda flimigasyon isi yapacak gergek ve tiizel kisi ve kuruluslar
verilen noterden alinmis Taahhltname,

9- Muadurlukten temin ettikleri ilgili mUdrluk tasdikli "Denetleme Defteri",

10- Diger resmi kurum ve kuruluslar harig igyeri yetkilisinin ve fimigasyon
operatdrleri ile operatdr yardimcilarinin imza sirkdleri.

4 gin




23. Toprak Analizi 1- C.K.S. Belgesi 2-1,5 kg. Uygun toprak 5 gin
24. BKU. Regete yazma yetkisi  [1- Dilekge 2 gin
Belgesi 2- o6grenim  durumunu gdsterir belgenin asli veya onayli sureti,
3- T.C. Kimlik Numarasi beyani,
4- isyeri veya yazisma adresi ile telefonu,
5- Sinav sonug belgesi.
25. Uretici Kayit Defteri 1- Uretim yeri, Uretim parseli, Uretim deseni ve kimlik bilgileri ile isletmeye iliskin 1 gun
diger bilgileri kayit sistemine girilmek tizere il Midurligine bildirir.
26. Ticari Amagli Patates Uretim 1- Dilekge . S o 30gtin
2- Guncellestiriimis CKS formu veya intikal olmayan
zni araziler icin muhtar onayl taahhitname
3- Patates Uretim/depolama izni alan yetistiricilerin uymasi gereken
hususlari belirten Taahhiuthame
4- Sertifikalitohumluk patates Uretim alanlarinda 3 yil, yemeklik patates
Uretim alanlarinda ise 2 yil ayni tarlaya patates dikilmemis olmasi sarti aranir. Elit ve
orijinal sinifta yetistirilecek tohumluklar igin
27. 1- D ilekge 7 gilin

Profesyonel bitki koruma

urtnleri uygulama yetki Belgesi

2- Bakanliktan bitk | koruma Grtind uygulama yetkisi «almig ziraat muhendisleri,
ziraat teknikerleri ve ziraat teknisyenlerini

3- Basvuru sahibinin TC kimlik numarasi, adi ve soyadi, yazisma adresi ve
telefonu,

4-  6grenim durumunu gosterir belgenin asli veya il/lilge madarligtince onayl sureti.
5- Bakanligin emir ve tavsiyelerine uyacagina dair taahhitname.

6- saglik raporu,

7- 2 adet fotograf.




28. Bitkisel Uretim yapan kisilere|1- Dilekge 5 gun
bitki koruma Urlinleri uygulama| 2- Basvuru sahibinin TC kimlik numarasi, adi ve soyadi, yazisma adresi ve telefonu,
yetkisinin verilmesi 3- Bitkisel Uretim yapacagi alan ve yetistirilen bitkisel Grin ile ilgili
bilgi, 4- Bitki Koruma Uriinleri Uygulama Egitimi Belgesi ,
5- Bakanligin emir ve tavsiyelerine uyacagina dair taahhitname,
6- 2 adet fotograf
29. Ihracat: Gegici Gegis 1-Dilekce 1 Giin
Raporu ve Uretim Yeri
Muayene Raporu
30.  [Poliklinik 1. Basvuru Dilekgesi 10 is giinii (tespit edilen
Ruhsati 2. Isyerinin i¢ Krokisi eksiklikleri tamamlamasi igin
3. Ticaret Sicil Gazetesi veya Noterden Onayli Ortaklik S6zlesmesi verilen siireler harig)
4. Poliklinik Sorumlu Yénetici Belgesi (Noterden Onaylh)
5. Poliklinigin Ortadi Olan Her Veteriner Hekime ait; a- Diploma veya Mezuniyet
Belgesi,
b-Meslek Odasi Kayit Belgesi,
c-ikametgah ilmihaberi, d-Nifus Cilizdani,
e-fotograf(2 Adet)
31. Poliklinik Dilekge . 24 Saat

Ruhsati




32. Kimliklendirme hizmeti ve 1 -Kirsal Kalkinma Yatirimlarinin Desteklenmesi "Makine/ekipman - Ekonomik 1 Saat
pasaport tanzimi yatirimlar” Tebligi
2- KKDYP - Desteklenmesi "Makine/ekipman - Ekonomik yatirimlar”
Uygulama Rehberi
3- KKDYP - Desteklenmesi "Makine/ekipman - Ekonomik yatirimlar
"Satin Alma El Kitabinda istenen belgeler
33. Suni Tohumlama izni 1- KKYDP  Tebliginde (Degisebilir) yer alan 5 is glinii (tespit edilen
ve ilgili dénemde gerekli goriilen Hibe Basvuru Formu ve ekleri ile destekleyici eksiklikleri tamamlamasi igin
belgeler, verilen siireler hari¢
2- Bakanlik Sistemlerinden birisine kayith olundugunu gésterir belge
(CKS Belgesi vs),
3- Hibe Basvuru Formu ve ekleri,
4- isletme  Plani Dosyasi,
5- Mimari ve Uygulama Projeleri,
6- Y etkili Kurul karari,
7- Yetkilendirme Karari ve imza sirkdleri,
8- Destekleyici Diger Belgeler.
34. Hayvan Hastanesi Ruhsati Dilekge veya Sozlu Ihbar. 15 Giin
35. Ev ve Sis Hayvanlari Uretici Firma Bayilik Bildirimi. 3 is glini(tespit edilen
Kurulusve Satis Yeri Ruhsati eksiklikleri tamamlamasi igin
verilen siireler hari¢
36. Muayenehane 1- Dilekge, 5 is giinii (tespit edilen
Ruhsati 2- Ticaret  Sicil Gazetesi, eksiklikleri tamamlamasi igin
3- Vergi Levhasi Fotokopisi, verilen siireler harig)
4- Nifus Culzdani Fotokopisi,
5- Ticaret Odasi Sicil Kaydi,
6- imza Sirkdileri,
7- Sorumlu Teknik Personel (Miuhendis diizeyinde) Belgeleri
(diploma,noter onayl is akdi),
8- Uretim Projesi,




9-Yerlesim Plani.

37.

Asilama ve serum lama 1- Dilekge (isim, imza ve kaseli). Ayrica dilekgede ithal edilecek Uriiniin | 1-Asilama kampanya halinde
hizmetleri mensei (ithal edilecek Ulke), kullanim amaci (hammadde, sanayi, tarimsal) ve veya yil boyu yapilmaktadir
miktar1 (proforma da belirtilmis ise tolerans sinirlari) belirtilecektir,
2- lIthal edilecek madde ile ilgili analiz sertifikasi (asli veya firmaca onayl sureti),
3- ithal edilecek madde ile ilgili proforma fatura (asli veya firmaca onayli sureti) .
38. Salgin ve zoonoz hastalik Dilekge veya S6zli Ihbar. 24 saat icinde miidahale
ihbari
39. Kuluckahane veya Damizlik | Dilekge. 22 is ginii (tespit edilen
Kanatli isletmelerinin Kurulug eksiklikleri tamamlamasi igin
izni verilen siireler hari¢
40 Hayvan Sevk Raporu D||ek9e Belgelerln ekS|k Olmamas|
halinde 30 dakika
41. Veteriner Hekim Gegici Dilekge, Taahhutname, Gerektiginde istenilecek diger belgeler. 2 lsgunu
Calisma izin Belgesi
42. Hayvancilik isletmeleri igin 1- Miracaat Formlari ( TUGEM No: 2009/20 sayili Teblig), 30 isgiinii (Tespit edilen
Yer Secim Raporu 2- CKS Belgesi, eksiklikleri tamamlamasi igin
3- Gerektiginde istenecek diger belgeler. verilen siireler harig)




43. H lik isletmeleri igi 1- Dilekge, 25 iggiinii (Tespit edilen
ayvanc.| I . gietmeten fein 2- Gerektiginde istenecek diger belgeler. . §g . ( P . .
Kurulus Izni eksiklikleri tamamlamasi igin
verilen siireler harig)
44. Hayvancilik isletmeleri igin 1- Kurs Ihtiya¢ Talep Dilekgesi 25 isgiinii (Tespit edilen
Calisma izni 2- Kursiyer Listesi (En Az 10 istekli) 3-Destekleyici Diger Belgeler eksiklikleri tamamlamasi igin
verilen siireler harig
45, Arazi Tespit Raporu 1- Basvuru Dilekgesi 51s Gini
2- Capli Tapu Fotokopisi
46. Ciftci Kurslari 1-Bosvuru [Dilekgesi (Bireysel veya toplu listeli) 15 1s Giinu
47. Demonstrasyon Ve Tarla 1-Demonstrasyon igin tohum, fidan, fide v.b.talebi 15 Ig Gunu
Gunu
48. Su lhtiyag Belgesi 1- Basvuru Dilekgesi 2 Is Glinli

2- Capli Tapu Fotokopisi




49. Durum Tespit Raporu 2 Is Glinu
1- Basvuru Dilekgesi (Tarimsal Gelir-Gider Hesabi icin)
2- Tapu Fotokopisi
3- Kira Sozlesmesi
4- CKS Belgesi
50. Biger-Ddver Kontrold 1- Yazili/So6zli Biger-Dover Sikayeti ve/veya Sikayeti takiben 1 is Giinii
2- RutinBiger-Déver Kontroli
51. Yesil Kart Ve Diger SGK 1 -ligili kurum ve sahislar tarafindan gelen matbu evraklar 21s Gunu
Hizmetleri.
52. Arazi Sulamasi Ile ilgili 1-Mahkeme Muzekkeresi 15 Is Gunu
Mahkeme
53. Aktif Koloni Destegi 1- Basvuru Dilekgesi 5ay

2- Arilik ve Koloni Bildirim Formu




54. Gezginci Arici Konaklama izni | 1- Bagvuru Dilekgesi 21s Guna
2- isletme  Numarasi Belgesi
3- Ari Saglik Belgesi
4- Mense-i Sahadetnamesi
5- AriKonaklama Belgesi
6- Ar Yetistiricileri Birlik Uyelik Belgesi
7- Déner Sermaye Makbuzu
55. Tarimsal Yayim ve| 1- Basvuru dilekgesi (EK-1) 45 gun
Danismanlik Hizmeti verecek 2-  Tarim Danigmani istihdam etmek igin yetkili kurul karari
Uretici
L . 3- Tarimsal Danigsmanlik faaliyetlerini yirGtmek igin gerekli arag,alet ve biro
Orgiitlerine, Ziraat Odalarina | 420 m; durumunu gésterir belge
Tarlmsgl De.mlgm.anllk Yetki 4- Dosya
Belgesi Verilmesi
56. Tarimsal Yayim ve 1- Bagvuru formu ve taahhutname (Ek1) 20 gun

Danismanlik
Desteklemesi

a) Nifus ciizdaninin il/iige Tarim Mudirligince onayl sureti
b)Hizmet alim/satim faturasi veya makbuz

c) CKS,AKS,Su Uriinleri veya Tirk-Vet kayit sistemi belgesi(il /ilge Tarim
Mudurlugu onayh sureti)

d) Pasaportlarin il/iige Tarim Midirligince onayli sureti
2- Doéner sermaye makbuzu




3- Dosya

57. Tarimsal Yayim ve 1- Egitime  katilmak igin matbu basvuru formu 15 giin
Danigmanlhk Belgesi Kurs
Basvurusu
2- Nufus cuzdaninin onayli fotokopisi
3- Ogrenim belgesinin onayl fotokopisi
4- Mezun oldugu okul ile ilgili meslek kurulusuna kayith oldugunu
gOsteren belge,
5- Uzman tarim yayimcisi ve uzman tarim danismani sertifikasi almak
icin bagvuranlarin, yénetmeligin ilgili maddelerindeki sartlari yerine getirdiklerini
gOsteren belge
58. Organik tarim uygulamalar 1- Organik  tarim arazi denetim formu (Ek-1) lay
2- isletme  denetim formu (Ek-2)
3- Para cezasi karari formu il sinirlari dahilinde (Ek-3)
4- Para cezasi karari formu ilge sinirlari dahilinde (Ek-4)
5- Para cezasi ilgiliye bildirim yazisi (Ek-5), 6-Bakanhgda bildirim icmali (Fk-6)
59. Staj basvurulari Universite staj basvuru dilekgesi 7 gun




60. Toprak tahlil raporu 1- 1 Kg. pacal toprak ornegi 25 giin
2- Toprak numune etiketi
61. lyi Tarim Uygulamalari 1- Matbu basvuru dilekgesi (EK-6) 30 DAKIKA
Desteklemesi 2- lyi Tarim Uygulamalar sertifikas!
3- Yetkilendirilmis kuruluslarca dizenlenmis sertifika (EK-7"ye uygun olacak)
3- CKS Belgesi
4- Dodner sermaye makbuzu
Not: Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi durumunda,
tespit edilen eksikliklerin basvuru sahibi tarafindan tamamlanmasi i¢in gegen streler
hari¢ tutulacaktir.
62. ihbar ile Kimyevi Giibre 1- Bagvuru Dilekgesi veya SozIU lhbar 5Is Gilinii
Denetimi
63. Ciftci Mallari Koruma - Ocak ayi igerisinde
64. Gubre Ithalat Izni 1- Basvuru Dilekgesi, 51s Glinu
2- Analiz Sertifikasi (asli veya firma onayli sureti),
3- ithal edilecek madde ile ilgili proforma fatura terciimeleri (ash veya firma onayl
sureti),
65. Gubre Uretim Izni 1- Basvuru Dilekgesi, 10 Is Glinui

2-  Ayrintih Uretim Prosesi,
3- Gayri sihhi miessese agilma ruhsati,
4- Varsa deneme raporlari,




5- Yetkili teknik elemanin noter tasdikli diploma sureti,

6- TUGEM Lisans ve Tescil Belgeleri miracaat formu,
7- Vergilevhasi,
8- Oda sicil Faaliyet Belgesi,
9- imza Beyannamesi
66. Tabii Afet Hasar Tespiti 1-Basvuru Dilekgesi 5Is Giinii
67. ik Programli Kimyevi Giibre Her yil Nisan ve Eyliil
Denetimi aylari
68. Kooperatif Proje Uygulamasi |1- Genel Kurul Tutanag 30 |§ Gunu
(Kredi Tahs.Ve Od) 2- Yonetim Kurulu Karari
3- Ortaklar Listesi
4-  Ust Birlik Uyelik Yazisi
5- SGK Borcu Yoktur Yazisi
6- Vergi Borcu Yoktur Yazisi
7- Bilango
8- T.C.Ziraat Bankasindan blokeli Hesap A¢ilmasi.
69. Kooperatif Proje Uygulamasi | 1- Dilekge, 30 Is Gunu
(Program Teklifi) 2- Yénetim Kurulu Karari
3- Genel Kurul Tutanagi
4- Bilango
5- Ust  Birlik Uyelik Yazisi
70. Kooperatif Ana S6zlesme 1- Bagvuru Dilekgesi (Yénetim Kurulunca), 15 I Gunu
Madde Degisikligi 2- Yoénetim Kurulu Karari (Noter Tasdikli)
3- Anasotzlesme Madde Degisikligi Metni (Eski ve yeni 5




71. Kimyevi Giibre Denetimi 10 Is Gunu
(Talimath)
2- Yonetim Kurulu Karari,
3- Son Ug¢ aya ait bilango veya mizan
73. Kooperatif Kurulusu 1- Basvuru Dilekgesi, 30 Is Guni
2- Kurucularin  vukuatli nifus kayit érnekleri ve ikametgah belgeleri
74. Makine Ekipman Hibe bagvuru formu ve ekleri 2 Ay
75. Ekonomik Yatirimlar Hibe bagvuru formu ve ekleri 18 Ay
76. Kooperatif Genel Kurulu 1 -llan Giindem 2-Aski Tutanagi 5ls Gunu
Temsilci Talebi Bagvurusu
7. Tarimsal Uretici 1- Dilekge 30 Is Gunu
Birlikleri 2- Uye Listesi
Kurulusu 1 Nifus Clzdan Fotokopisi
2 Ciftci Belgesi
3. Kapasite Raporu
4 Tilzlk




8. Tarimsal Uretici Birlikleri 1- . Bagvuru Dilekgesi, 51s Gunii
I .| 2- Il - GO Mahalli t I k.
Genel Kurulu Temsilci Talebi an Gundem (Mahalli Gazetede yayinlanacak.)
Basvuru
79. Kooperatif Ust Birlik Kurulugu | 1- Dilekge 15 Is Gunu
2- Uye Listesi
3- Nufus Clzdan Fotokopisi
4- CiftciBelgesi 5-Kapasite Raporu 6-Tlzik
80. Kooperatifler Hakkinda - 30 Is Guni
Yapilan Sikayetlerin
Degerlendirilmesi
81.

Sadece Kayda tabi
isletmelerde isletme
Kaydinin yapilabilmesi igin

Perakende isletmelerin Kayit Bagvurusunda istenilen Bilgi ve Belgeler
1 - Dilekge ve Beyanname (EK-10)

2- isyeri Agma ve Galisma Ruhsat’’nin sureti

3- Vergi Levhasi

Gida Uretim igletmelerinin Kayit Bagvurusunda istenilen Bilgi ve Belgeler
1- Dilekge ve Beyanname (EK-10)

2- isyeri Agma ve Galisma Ruhsatr’’nin sureti

3- Gida isletmesinin baglh oldugu meslek kurulugsundan liyelik veya
faaliyet belgesi

4- Kapasite raporu

5-  imza Sirkiileri sureti

6- Vergi Levhasi

30 is gunu igerisinde
dilekce geregi dosya

incelenir ve firma
baglantiya gegilir-

ile




7- Yerlesim Plani

82.

Onaya tabi igletmelerde
isletme Onayi igin

1. Dilekge,
2. isletmenin bagh oldugu meslek kurulusundan iiyelik faaliyet belgesi,
(Esnaf Sanatkarlardan veya odasindan)
3. Sirket ana s6zlesmesinin yayinlandigi Gazetesi,
4. imza sirkiileri sureti (noter onayh)
5. isyeri Agma Ve Galisma Ruhsati’nin sureti
6. Kapasite raporu asil veya noter onayl ( Motor cinsinden belirtilmis
olacak)
7. Konu ile ilgili lisans egitimi almis en az bir personel
calistiniidigina dair belge(5996 sayili kanun‘un EK-1’ ine
hiikmii geregi tehlike analiz ve kritik kontrol ilkelerine dayali sistem
uygulamasi aranacakti r-)
91 Yerlesim Plani 10. Vergi Levhasi Fotokopisi isyeri sahibinin kimlik
bilgileri ile Kapasite raporu geregi ¢aliganlarin kimlik bilgileri (Adi1 Soyadi,
T-C- Kimlik No- ”Bagimsiz ¢aliganlar i¢in ayrica kimlik Numarasi”, Meslegi
"Ucretli, bagimsiz, Kamu, istege Bagl, Tarim, Emekli, Ev Hanimi, Ogrenci,
Calismiyor se¢eneklerinden sahsin durumuna gore doldurulacaktir-”

30 is gunui igerisinde

dilekge geregi dosya

incelenir ve firma ile
baglantiya gegilir-




83.

Et Uriinleri igin Calisma
izni ve Gida Sicil Belgesi

1- Basvuru dilekgesi

2- Noter Onayli Gayrisihhi Miiessese Ruhsati

3- Kapasite raporu

4- Beyanname (Kirmizi Ve Kanath Et Yonetmeligine

Gore Hazirlanmis Beyanname)
5-  Konu ile ilgili lisans egitimi almis en az bir galistirildigina dair
belge(5996 sayili kanun‘un

gore-

6- Bagh olunan meslek kurulugsundan faaliyet belgesi

7- Firma sirketse arasozlesmesinin yayinlandig ticaret sicil
gazetesinin fotokopisi

8- imza sirkiileri

9- Yapi kullanma izin belgesi

10- Tum bolumleri gosteren, detayli ve teknik resim kurallarina
gore hazirlanmis bir adet insaat projesi

11- TSE’deki esaslara gore hazirlanmis 1 adet sihhi tesisat
projesi

12- Resmi bir kurumca tesis igcerisinde bulunan musluklardan

usuliine uygun olarak alinmig suya ait kimyasal ve bakteriyolojik analiz
raporu

13- HACCP Plani (5996 Sayili Kanun’un 29- Madde 3- Fikra hiikmi geregi
tehlike analiz ve kritik kontrol ilkelerine dayali sistem uygulamasi
aranacaktir-)

14- Vergi Levhasi Fotokopisi

30 is gunu igerisinde
dilekge geregi dosya
incelenir ve firmaiile

baglantiya gegilir-

84.

ALO 174

sikayetlerinin
degerlendirilmesi

Basgvurular Alo Gida Hatti Cagri Merkezine yapilir-

(Basvuruda sikayet edenin kimlik bilgileri, sikayet ettigi yerin adi agik
adresi, sikayet konusu ve iriinle ilgili bilgiler alinir-)

15 gun




Dilekge ile gelen ihbar ve Dilekge(Ad-soyad, imza ve adres bulunacak) 15 giin
sikayetlerin
degerlendirilmesi
86. Saglik Sertifikas 1- Uretici, ihracatgi veya liretici/ihracatci temsilcisi tarafindan 5 gin
doldurulacak Saglik Sertifikasi ihracatgi Beyannamesi
2- EKli Liste
3- TurkGida Mevzuati diginda, alici lGilke veya ithalat¢i firma
tarafindan ihrag¢ edilecek iiriinle ilgili, farkh bir kritere gore uretilmis
drinlerin yurtici piyasaya verilmeyecegine dair Taahhiithname
4- Ureticilihracatgi adina ihracat iglemlerini takip edecek kiginin noterden
onayli vekaletnamesi veya bu kisi firma ¢alisani ise ihracat islemlerinde
goreviendirildigine dair Yetki Belgesi,
87. Yem Bayii Ruhsati 1- Dilekce 15 gijn
2- Isyeri Ag¢ma Ve Calisma Ruhsati veya Kira Kontrati
® | Yem Sahit Numune Analizi |1-  Dilekge Teblig Tarihinden itibaren
2- Kargo  Ucret Dekontu 30 giin
3- Analiz  Ucreti Dekontu
89. Yem Numune Analizi Analiz Ucreti Numunenin Alindig
Tarihten itibaren 15 giin
icerisinde ilgili
Laboratuar hesabina

ucret yatirilir-




90. Amatér Balikgi Belgesi 1 -Kimlik Fotokopisi 2-Fotograf 2 gin
91. Gergek kigiler igin Su 1- Dilekge 2-Kimlik 30 guin
triinleri Ruhsat Tezkeresi |Fotokopisi
3-Fotograf
92. Amator Balikgilik Turizm | 1- Dilekge 15 guin
izni 2- Niifus  Ciizdani fotokopisi
3- Ticaret Belgesi (sirketler igin)
4- Vergi dairesi ve vergi no
5- Ticaret Sicil No
6- TC  Kimlik No
93. Tas-Kum-Maden Ocaklari 1- Basvuru Dilekgesi (Kamu Kuruluslarina verilen dilekce) 15 glin
Tarimsal Etiid Raporu 2- Arazinin Tapu Kaydi
Hazirlama 3- 1/5000 Olgekli Harita veya Gap
4-  1/25000 Olgekli Harita (Rapora Konu Arazi isaretli)
5- Vaziyet Plani ve is Akis Semasi
6- Toprak Koruma Projesi (Gerekli Goriiliirse ) ve / veya Noter Tasdikli
Taahhiutname
7- GCED Raporu Gerekli ise; CED Rapor, Gerekli Degilse; CED Gerekli
Degildir-
94. Sicil Islemleri Sicil Formu Siresi icersinde
95. BIMER Dilekge 15 giin igerisinde
(Basbakanlik iletisim
Merkezi)
96. Mal Bildirimi Mal Bildirim Beyani

Mal edindigi 1 ay
cerisinde
ve yil sonu (0) ile (5)




ile biten yillarda

97. Gorev Belgesi 1- Dilekge 07 is glinii ( tespit
98. Fiili Hizmet Siiresi 1- Dilekge, 30 giin
2- Fiili hizmet Onay ve listeleri
99. Yillik izinler 1 -Izin formu 1 gun
100. | perece Kademe ilerlemesi | €€Zasi olmayan mutat zamaninda Periyodik her ay
(terfi)
101. [Personel 1- Dilekge 30 gun
Nakil-Muvafakat ,
2- Diploma
3- Sertifika Vs.
102. |[Emeklilik Islemleri 1- Dilekge 15 Guin
2- Diploma
3- Niifus Kayit Ornegi
4- Fotograf
5- Askerlik Durum Belgesi
103. | Gorevde Yiikselme 1-  Dilekge Duyuru siiresi igersinde
2-  Diploma
104. | Unvan Degisikligi 1-  Dilekge Duyuru siiresi igersinde
2- Diploma




105.

Askerlik [zni ve| 1. Basvuru Dilekgesi Suresi icersinde
Borglanmasi 2. Askerlik cagri belgesi
3. Askerlik terhis belgesi
106. Sézlesmeli(4B) il Ozluk haklarinin Takibi Mutat
personelin Ozliik iglemleri
107. |§§| personelin OZIuk Ozliuk haklarinin Takibi Mutat
islemleri
108. [intibak Islemleri 1-  Dilekge Siresi icersinde
2- Diploma
109. [Hizmet Birlestirme 1. Basvuru Dilekgesi, Suresi icersinde
2. Calisma belgeleri
110. Isaguk izinleri ve yillik| 1 -izin Formu 2-Saglik raporu+dilekge Siresi icersinde
izinler
111. [Memur Maaslar

Mutat her ay




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci

miiracaat yerine bagvurunuz.

Ilk Miiracaat Yeri

Igdir il Gida Tarim ve Hayvancilik Midiirii

Ikinci Miiracaat Yeri

Igdir Valiligi

Isim Hiiseyin ERASLAN Isim Mevliit OZMEN

Unvan I Muduri Unvan Vali Yardimcisi

Adres Baglar Mah. Vatan Cad. No:7/9 il Gida Adres S6giitézii mah. irfan Caddesi No:32-36
Tarim ve Hayvancilik Mudiirlagia Igdir Valilik Binasi Merkez/lgdir

Tel Tel : 0476 227 63 44 T el 0476 227 7179

Faks F aks : 0476 227 67 25 Faks 0476 227 66 26

E-Posta e-posta :_huseyin.eraslan@gthb.gov.tr E-Posta igdir@icisleri.gov.tr
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